Numer sprawy: 42/2012
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

zwana w treści SIWZ

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na

zakup i dostawę materiałów biurowych dla Urzędu Pracy 
m. st. Warszawy.
Wartość szacunkowa zamówienia nie przekracza równowartości kwoty 200 000 EURO.
Dostawa jest realizowana ze środków Budżetu.
Opracowała komisja przetargowa

Warszawa, 4 października  2012 r.
Część I

Postanowienia ogólne.
1.
Informacja o Zamawiającym. 

Miasto st. Warszawa - Urząd Pracy m.st. Warszawy ul. Grochowska 171B, 04-111 Warszawa. 
Regon: 016210417

NIP: 113-21-91-233

www.bip.up.warszawa.pl
Adres do korespondencji: 

Urząd Pracy m.st. Warszawy

ul. Ciołka 10A

01-402 Warszawa

Faks 22 837 33 40

Numer sprawy: 42/2012
2.
Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami.
Dorota Klaus tel. 22 877 45 96, Jolanta Grzyb-Kramek/Teresa Kwiatkowska  tel. 22 877 75 01. 
3. 
Tryb udzielenia zamówienia.
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego  na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z późn. zm.), zwanej dalej ustawą.
4. 
Generalne zasady uczestnictwa w postępowaniu.
4.1.
Ofertę może złożyć osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej oraz podmioty te występujące wspólnie, o ile spełniają warunki określone w ustawie Prawo zamówień publicznych oraz w niniejszej SIWZ. 

4.2. 
Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

5. 
Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami. 
5.1. 
Wszelką korespondencję do Zamawiającego związaną z niniejszym postępowaniem, należy kierować na adres do korespondencji  podany w pkt 1 SIWZ. 

We wszelkich kontaktach z Zamawiającym Wykonawcy powinni powoływać się na wyżej podany numer sprawy.


Godziny pracy Zamawiającego: poniedziałek – piątek, 800-1600.  


Uwaga: Przesłanie dokumentów po godzinie 1600, skutkować będzie zarejestrowaniem takiego pisma, jako poczty przychodzącej, z datą następnego dnia roboczego Zamawiającego. Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za skutki braku zachowania przez Wykonawcę powyższych wymogów.

5.2.
Wszelkie oświadczenia, zawiadomienia, wnioski oraz informacje przekazywane są w formie pisemnej. Zamawiający dopuszcza przesyłanie oświadczeń, zawiadomień, wniosków oraz informacji za pomocą faksu, przy spełnieniu wymogów określonych w pkt 5.3. SIWZ. 

5.3.
Oświadczenia, zawiadomienia, wnioski przekazane do Zamawiającego za pomocą faksu uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotrze do Zamawiającego na adres i w godzinach pracy, podanych w pkt 5.1. SIWZ, przed upływem terminu na ich składanie i zostanie niezwłocznie potwierdzona na piśmie przez przekazującego.

Część II

Przedmiot zamówienia i termin jego realizacji. 

6.
Przedmiot zamówienia.

Przedmiotem zamówienia objętym niniejszym postępowaniem jest zakup i dostawa materiałów biurowych (zwanych dalej materiałami) dla Urzędu Pracy m. st. Warszawy.

Asortyment materiałów oraz ich ilość określono w Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia (zwanym dalej SOPZ), stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ. 

Przedmiot zamówienia będzie realizowany zgodnie z postanowieniami wzoru Umowy, stanowiącego załącznik nr 6 do SIWZ. 

6.1. 
Klasyfikacja wg CPV
Opis przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):

30190000-7 - Różny sprzęt i artykuły biurowe 
30197640-4 - Papier do drukowania

7. 
Termin i miejsce realizacji zamówienia.

7.1. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć przedmiot zamówienia w terminie do dnia 30.11.2012r.
         
Dostawy będą realizowane w dni robocze, w godzinach 8:00 – 15:30, na zasadach określonych w SOPZ.

7.2 
Miejsce dostaw materiałów: Urząd Pracy m.st. Warszawy przy ulicy Grochowskiej 171B oraz przy ulicy Ciołka 10A w Warszawie. 
8. 
Dodatkowe informacje Zamawiającego.
8.1. 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

8.2. 
Zamawiający nie będzie zawierał umowy ramowej.

8.3. 
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy. 

8.4. 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
8.5.
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert równoważnych.

8.6. 
Zamawiający nie przewiduje możliwości rozliczenia z Wykonawcą w innej walucie niż złoty polski.

8.7. 
Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

8.8. 
Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

   8.9.
Zamawiający dopuszcza możliwość udziału podwykonawców w realizacji niniejszego zamówienia.  W takim przypadku Wykonawca ma obowiązek wskazać w Formularzu ofertowym tj. w Załączniku nr 1 do SIWZ czy powierzy wykonanie zamówienia podwykonawcom i w jakiej części zamówienia. 
       Część III

Informacje o charakterze prawnym, ekonomicznym, technicznym i finansowym

9. 
Warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.

9.1.
Warunki udziału w postępowaniu. 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu, dotyczące: 

9.1.1.
posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;
9.1.2. posiadania wiedzy i doświadczenia;

9.1.3.
dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

9.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.
9.2. Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków, o których mowa w pkt 9.1.
Za spełniających warunki udziału w postępowaniu Zamawiający uzna Wykonawców, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania w okolicznościach wskazanych w art. 24 ust. 1 ustawy.
9.3. Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu na podstawie oświadczeń 
i dokumentów złożonych przez Wykonawcę wraz z ofertą, wg formuły spełnia-nie spełnia. 
9.4. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wykazał spełnianie warunków, których mowa w pkt 9 nie później niż na dzień składania ofert.

10.  
Dokumenty i oświadczenia wymagane w postępowaniu od Wykonawcy. 

Wykonawca zobowiązany jest złożyć ofertę w terminie wskazanym w Części VI pkt 22 i formie określonej w Części IV SIWZ.

10.1.
Oświadczenie wymagane od Wykonawcy na potwierdzenie spełniania warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy (pkt 9.1. i 9.2 SIWZ).

10.1.1. oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy - wg wzoru określonego w załączniku nr 3 do SIWZ.
10.2.
Dokument i oświadczenia wymagane od Wykonawcy na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postępowania w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.

10.2.1. aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy- wg wzoru określonego w załączniku nr 4 do SIWZ;
10.2.2. oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu w okolicznościach wskazanych w art. 24 ust. 1 ustawy - wg wzoru określonego w załączniku nr 5 do SIWZ.

Uwaga! Wykonawca będący osobą fizyczną składa oświadczenie z pkt 10.2.1. i 10.2.2.

10.3. 
Inne dokumenty wymagane od Wykonawcy:

10.3.1. np. pełnomocnictwo, umowa spółki cywilnej, informacja o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej (CEIDG) lub inny dokument potwierdzający, iż oferta została podpisana przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentowania Wykonawcy, jeżeli nie wynika to z innych dokumentów załączonych do oferty.
10.4.
Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy lub którzy nie złożyli pełnomocnictw albo którzy złożyli wymagane oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1 zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania.
11.
Oferta wspólna.
11.1.  Zamawiający dopuszcza możliwość składania oferty przez dwóch lub więcej Wykonawców (w ramach oferty wspólnej w rozumieniu art. 23 ustawy) pod warunkiem, że taka oferta spełniać będzie następujące wymagania: 

11.1.1.
Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia (np. konsorcjum, spółka cywilna) są zobowiązani do ustanowienia Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

11.1.2.
Pełnomocnictwo musi być załączone do oferty w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie  i zawierać w szczególności wskazanie:

11.1.2.1)   postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy (nazwa);

11.1.2.2)
wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego wymienionych z nazwy z określeniem adresu siedziby;

11.1.2.3)   ustanowionego Pełnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

11.1.3.
Dokument pełnomocnictwa musi być podpisany przez wszystkich Wykonawców, jeśli Pełnomocnikiem będzie osoba trzecia lub przez samych mocodawców, jeśli Pełnomocnikiem będzie jeden z wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia. Podpisy muszą być złożone przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli wymienione we właściwym rejestrze Wykonawców. 
11.1.4.
Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu w okolicznościach wskazanych w art. 24 ust. 1 ustawy - pkt 10.2.2. SIWZ każdy z Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia składa oddzielnie. 
11.1.5.
W odniesieniu do warunków określonych w art. 22 ust. 1 ustawy, Wykonawcy  wspólnie wykazują ich spełnianie składając  dokumenty określone w pkt 10.1. SIWZ w imieniu wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia.
11.1.6. Oświadczenia, wykazy lub formularze sporządzone na załączonych do SIWZ wzorach  składa i podpisuje w imieniu wszystkich Wykonawców  ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, Pełnomocnik lub wszyscy Wykonawcy,  wpisując w miejscu przeznaczonym na podanie nazwy i adresu Wykonawcy, nazwy i adresy wszystkich Wykonawców składających ofertę wspólną. 

11.1.7. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
a także w przypadku podmiotów, o których mowa w  art. 26 ust. 2b ustawy,  kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów, muszą być  poświadczane za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub te podmioty.

11.2. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą przez Zamawiającego wyłącznie z Pełnomocnikiem, którego dane teleadresowe należy wpisać w Formularzu ofertowym.

11.3. Jeżeli oferta Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia zostanie wybrana, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.
12.
Wykonawca zagraniczny.
12.1. 
Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, wystawione nie wcześniej niż na 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

12.2. 
Jeżeli w   kraju, w którym wykonawca ma siedzibę   nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 12.1. SIWZ zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego  kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, wystawionym nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
13. Informacja na temat wadium.
13.1. 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
Część IV
Zasady przygotowania oferty
14.
Przygotowanie oferty.

14.1.
Oferta składa się z:
14.1.1. 
wypełnionego Formularza ofertowego, stanowiącego załącznik nr 1 do SIWZ. Zgodnie z przepisami art. 36 ust. 4 ustawy i zapisami wskazanymi w pkt 8.9. SIWZ Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym części zamówienia, których wykonanie powierzy podwykonawcom i w jakiej czę LISTNUM ści zamówienia.  
14.1.2.
oświadczeń Wykonawcy, o których mowa w pkt 10.1.1., 10.2.1. i 10.2.2. SIWZ (w odniesieniu do osób fizycznych), przygotowanych na formularzach stanowiących załączniki do SIWZ.
14.1.3. Pełnomocnictwa, o którym mowa w pkt 14.3.4 SIWZ, a w przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia Pełnomocnictwa, o którym mowa w pkt 11.1.2 SIWZ, które należy załączyć w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie, jeśli dotyczy.

14.1.4. pozostałych dokumentów, o których mowa w pkt 10.3. SIWZ, które z wyjątkiem Pełnomocnictwa, można załączyć w formie kserokopii poświadczonej na każdej stronie za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub właściwą(-e) osobę(-y) upoważnioną (-e) do reprezentacji Wykonawcy. 
14.2.
Wymogi formalne. 

14.2.1.
Oferta musi obejmować całość przedmiotu zamówienia o treści zgodnej z określoną w SIWZ. 

14.2.2.
Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę wypełniając odpowiednio Formularz ofertowy. Złożenie większej liczby ofert lub oferty zawierającej rozwiązania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę.
14.3. 
Oferta oraz wszelkie oświadczenia i dokumenty wymagane w niniejszej SIWZ muszą spełniać następujące wymogi:

14.3.1.
być sporządzone w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej np. na maszynie do pisania, komputerze lub ręcznie długopisem czytelnym pismem, 

14.3.2. być sporządzone wg załączników do niniejszej SIWZ i wypełnione wg wymogów SIWZ,

14.3.3.
być podpisane przez osobę (-y) upoważnioną (-e) do reprezentowania zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie, właściwym dla formy organizacyjnej. Za podpisanie uznaje się własnoręczny podpis z pieczątką,

14.3.4. w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje Pełnomocnik do oferty musi być załączone pełnomocnictwo określające jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie, właściwym dla formy organizacyjnej. Pełnomocnictwo należy  załączyć w formie oryginału lub kopii poświadczonej przez notariusza, 

14.3.5. oświadczenia i dokumenty Wykonawcy, z wyjątkiem Pełnomocnictw z pkt 11.1.2. i 14.3.4. oraz dokumentów z pkt 14.1.4., można załączyć w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonych na każdej stronie za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub właściwą(-e) osobę(-y) upoważnioną (-e) do reprezentacji danego Wykonawcy oraz muszą być one sporządzone w języku polskim, chyba że SIWZ stanowi inaczej. 

14.4.
Poprawki lub zmiany (również przy użyciu korektora) w ofercie, powinny być parafowane własnoręcznie przez osobę(-y) podpisującą(-e) ofertę.

14.5.
Dokumenty sporządzone w języku obcym, muszą być składane wraz z ich tłumaczeniem na język polski, poświadczonym za zgodność tłumaczenia  przez Wykonawcę lub tłumacza przysięgłego.  
14.6.
Zaleca się, aby dokumenty składające się na ofertę były złożone w kolejności wskazanej                         w pkt 10.1., 10.2. i 10.3. SIWZ.

14.7.
Zaleca się ponumerowanie stron oferty oraz połączenie w sposób trwały wszystkich kart oferty.

14.8.
Wskazane jest, by pierwsza strona oferty zawierała spis wszystkich dokumentów znajdujących się w kopercie/opakowaniu, brak spisu nie skutkuje odrzuceniem oferty.

14.9.
We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczątkach, Zamawiający dopuszcza złożenie czytelnego zapisu o treści pieczęci, np. nazwa firmy, siedziba lub czytelny podpis w przypadku pieczęci imiennej.
14.10.
W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn. Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503, ze zm.)” i dołączone w sposób niebudzący wątpliwości najlepiej w osobnej kopercie lecz w tym samym opakowaniu co oferta. Nie mogą stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa informacje podawane do wiadomości podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.

14.11.
Zamawiający żąda, aby Wykonawca wykazał nie później niż na dzień składania ofert spełnienie warunków, o których mowa w pkt 9 SIWZ.
15. 
Opakowanie oferty.
15.1.
Ofertę należy złożyć w trwale zamkniętym opakowaniu (np. kopercie), uniemożliwiającym bezśladowe otwarcie i zapoznanie się z treścią oferty przed upływem terminu otwarcia ofert,       (np. przez podpisanie na wszystkich połączeniach). 

15.2.
Opakowanie powinno być oznakowane jako "OFERTA" oraz opatrzone nazwą  postępowania oraz pieczęcią firmową Wykonawcy (lub opisem w przypadku jej braku) zawierającą co najmniej jego nazwę, adres, numer telefonu oraz faksu.
15.3. 
Opakowanie należy zaadresować i opisać według wzoru:

 Urząd Pracy m.st. Warszawy

ul. Ciołka 10A, 01-402 Warszawa 

pok. 120 (sekretariat), 1 piętro 

Numer sprawy: 42/2012 

OFERTA 

na

zakup i dostawę materiałów biurowych dla Urzędu Pracy m. st. Warszawy.

Nie otwierać przed godz. …………. w dniu ……… r.

(wpisać godzinę i datę otwarcia ofert)

15.4. 
W przypadku oferty wspólnej należy na opakowaniu wymienić z nazwy, z podaniem adresu siedziby – wszystkich Wykonawców składających ofertę wspólną z zaznaczeniem Pełnomocnika.

16. 
Sposób udzielania wyjaśnień dotyczących SIWZ.
16.1. 
Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

16.2.
Jeżeli wniosek o wyjaśnienie SIWZ wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 16.1. SIWZ lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpatrywania.

16.3. 
Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 16.1. SIWZ. 

16.4.
Zamawiający jednocześnie przekaże treść zapytań wraz z wyjaśnieniami wszystkim Wykonawcom, którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania. 

16.5.
W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ, a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.

16.6.
Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wszystkich Wykonawców.
17. 
Modyfikacje treści SIWZ.
17.1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść SIWZ. Dokonaną w ten sposób zmianę Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz zamieści powyższe informacje na stronie internetowej, na której jest ona zamieszczona www.bip.up.warszawa.pl.
17.2. Jeżeli zmiana treści SIWZ prowadzić będzie do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający zamieści ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych, a informację o zmianach ogłoszenia zamieści w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej www.bip.up.warszawa.pl.
17.3. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nie prowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu niezbędny będzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o ten czas i poinformuje o tym wykonawców, którym przekazał SIWZ oraz zamieści o tym informacje na stronie internetowej www.bip.up.warszawa.pl.
17.4. W przypadku dokonywania zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu zamieszczonego w Biuletynie Zamówień Publicznych, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli zmiana jest istotna, tj. gdy dotyczy w szczególności określenia przedmiotu, wielkości lub zakresu zamówienia, kryteriów oceny ofert, warunków udziału w postępowaniu lub sposobu oceny ich spełniania i zamieści informacje o zmianach w swojej siedzibie oraz na swojej stronie internetowej www.bip.up.warszawa.pl.

18.  
Sposób obliczania ceny ofertowej podanej w Formularzu ofertowym.

18.1. Cena ofertowa brutto wynika z wypełnionego Formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 1 do SIWZ. 
18.2. W Formularzu ofertowym Wykonawca podaje cenę ofertową brutto za wykonanie całego przedmiotu zamówienia.

18.3. Cena ofertowa brutto musi obejmować wszystkie koszty niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia. Zamawiający nie zapewnia zwolnienia Wykonawcy z żadnych podatków, opłat, ceł, cen materiałów itp., których nie przewidziano w SIWZ, ani nie będzie zwracał żadnych kar należnych z jakiegokolwiek tytułu, nie będzie też ponosił kosztów wynikających z cen czynności, usług, świadczeń, ubezpieczeń itp., których nie przewidziano w SIWZ.
18.4. Wykonawca nie może samodzielnie zmieniać i wprowadzać dodatkowych pozycji cenowych do      Formularza ofertowego. Ryzyko konieczności wykonania wszelkich prac towarzyszących, mogących pojawić się w trakcie realizacji zamówienia, ryzyko związane ze zmianami kursów walut itp. obciąża Wykonawcę i należy uwzględnić je w ofercie.
18.5. Wszystkie wartości, powinny być liczone w walucie polskiej z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Nr 97, poz. 1050, ze zm.) oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji złotego (Dz. U. Nr 84, poz. 386 ze zm.).

18.6. Zapłata nastąpi zgodnie z warunkami Umowy. 

Część V

Tryb i zasady wyboru 

najkorzystniejszej oferty

19. 
Tryb oceny ofert.
19.1. 
Oceny ofert będzie dokonywała komisja przetargowa. 

19.2.
Oferty oceniane będą w 2 etapach:

I etap: badanie i ocena w zakresie wymagań formalnych określonych w ustawie i SIWZ oraz spełniania warunków udziału w postępowaniu.
Oferty ocenione jako niespełniające wymagań określonych ustawą i SIWZ, po wyczerpaniu przez Zamawiającego możliwości wskazanych w art. 26 ust. 3 i 4, art. 87 ust. 1-2 oraz art. 90 ust. 1-2 ustawy, zostaną odrzucone, a w przypadku ujawnienia podstaw do wykluczenia Wykonawcy składającego ofertę, oferty te zostaną uznane za odrzucone. 
II etap: ocena według kryteriów określonych w pkt 21.1. SIWZ.

W II etapie rozpatrywane będą oferty niepodlegające odrzuceniu, złożone przez Wykonawców niepodlegających wykluczeniu. 

20. 
Kryteria oceny ofert.
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający przyjął następujące kryteria przypisując im odpowiednio wagi procentowe:

Kryterium 1 - cena ofertowa brutto – 100 %
21. 
Zasady oceny ofert według ustalonych kryteriów.
21.1.
Ocena ofert dokonywana będzie wg kryterium 1, z następującego wzoru:

                                                    oferta z najniższą ceną ofertową brutto
wartość punktowa oferty =    ---------------------------------------------  x 100  x 100% (kryterium 1)

                                                    cena ofertowa brutto oferty ocenianej

21.2.
Przyjmuje się, że 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktów. 

21.3.
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów przyznaną przez komisję wg wzoru z pkt 21.1. SIWZ.
21.4.
Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

21.5.
Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone dwie lub więcej ofert o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.
21.6.
Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrz wspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami. 
Część VI

Informacje o trybie składania i otwarcia ofert

22. 
Miejsce i termin składania ofert.

22.1.
Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego przy ul. Ciołka 10A w Warszawie, w pokoju nr 120 (sekretariat), 1 piętro, do dnia 15.10.2012 r. do godz. 1100. Dla ofert przesłanych pocztą liczy się data i godzina dostarczenia oferty pod wskazany adres. Za złożenie oferty w miejscu innym niż wskazane powyżej, Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności.

22.2.
Oferty złożone po tym terminie zostaną zwrócone zgodnie z art. 84 ust. 2 ustawy.

23. 
Miejsce i termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w Warszawie przy ul. Ciołka 10A, w pokoju               nr 221, 2 piętro, w dniu 15.10.2012 r., o godzinie 1115.
24. 
Publiczne otwarcie ofert

24.1. 
Otwarcie ofert jest jawne. 

24.2.
Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć 
na sfinansowanie zamówienia.

24.3.
Zamawiający otwierając oferty w kolejności, w jakiej były składane, będzie odczytywał każdorazowo numer oferty przydzielony według kolejności składania ofert, nazwę Wykonawcy składającego ofertę, adres jego siedziby, zaoferowane ceny brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia oraz pozostałe informacje zgodnie z art. 86 ust. 4 ustawy.

25. 
Termin związania ofertą.

Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

26. 
Zmiana i wycofanie oferty.
26.1.
Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę.

26.2. 
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zostać złożone w sposób 
i w formie przewidzianej dla złożenia oferty, z zastrzeżeniem, że opakowanie (koperta) będzie zawierało dodatkowe oznaczenie „ZMIANA”/”WYCOFANIE”.

Część VII

Postanowienia dotyczące umowy

27. 
Zabezpieczenie należytego wykonania umowy.
27.1. 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
28. 
Termin płatności.
28.1.
Termin płatności za wykonanie przedmiotu zamówienia zawiera wzór Umowy stanowiący załącznik nr 6 do niniejszej SIWZ.

28.2. 
Zamawiający nie dopuszcza możliwości udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

29.
Kary umowne.
Zamawiający naliczy kary umowne na warunkach i w wysokościach określonych we wzorze Umowy.

30. 
Wzór Umowy.
30.1. 
Wzór Umowy określony został w załączniku nr 6 do niniejszej SIWZ. Postanowienia Umowy ustalone we wzorze nie podlegają zmianie.
30.2. 
Wykonawca akceptuje treść wzoru Umowy na wykonanie przedmiotu zamówienia, oświadczeniem zawartym w treści Formularza ofertowego. Przyjęcie przez Wykonawcę postanowień wzoru Umowy stanowi jeden z warunków ważności oferty.

30.3. 
Dopuszczalne zmiany postanowień zawartej Umowy oraz określenie warunków tych zmian.

  
    30.3.1. Zmiana postanowień Umowy może nastąpić w następujących przypadkach: 

30.3.1.1) w zakresie aktualizacji danych Wykonawcy i Zamawiającego poprzez zmianę w szczególności: nazwy przedsiębiorstwa, adresu siedziby, formy prawnej Wykonawcy;
30.3.1.2) zmian przepisów, na podstawie których jest realizowana Umowa, w zakresie jaki będzie konieczny aby dostosować postanowienia umowne do obowiązującego stanu prawnego; 

30.3.1.3) w przypadku wystąpienia siły wyższej, przez co rozumie się katastrofalne działania przyrody (np. niezwykłe mrozy), akty władzy ustawodawczej i wykonawczej (np. wywłaszczenie) oraz niektóre zaburzenia życia zbiorowego (np. zamieszki uliczne) z wyłączeniem protestów pracowniczych, powodującej konieczność zmiany pierwotnych warunków realizacji dostaw przewidzianych w SOPZ, gdy dalsza realizacja dostaw na dotychczasowych warunkach uniemożliwiałaby dotrzymanie przez Wykonawcę istotnych warunków postanowień Umowy, pomimo dołożenia przez Wykonawcę wszelkich starań.
30.3.2. Zmiana Umowy może nastąpić wyłącznie w przypadku, gdy okoliczności wskazane w pkt 30.3.1. SIWZ nie są spowodowane działaniem bądź zaniechaniem działania przez Wykonawcę. 

30.3.3. Zmiany Umowy przewidziane w pkt 30.3.1. SIWZ wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

30.4.
W przypadku złożenia oferty wspólnej, do wzoru Umowy Zamawiający wprowadzi zapis o odpowiedzialności solidarnej podmiotów składających ofertę wspólną.

31. 
Informacja o formalnościach niezbędnych do zawarcia Umowy.
31.1.
O miejscu i terminie zawarcia Umowy Wykonawca, którego oferta została wybrana, zostanie poinformowany przez Zamawiającego po upływie terminu do wniesienia odwołania lub jego rozstrzygnięcia.
Część VIII

Postanowienia końcowe

32.
Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o unieważnieniu postępowania.
32.1.
Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty o:

  32.1.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;

32.1.2.  wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

 32.1.3.
wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;
 32.1.4. terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, po którego upływie umowa 
w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

32.2.
Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informacje, o których mowa w pkt 32.1.1. na stronie internetowej www.bip.up.warszawa.pl oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

32.3. 
O unieważnieniu postępowania Zamawiający zawiadomi wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert, a w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert – tych, którzy złożyli oferty, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

33. 
Pouczenie o środkach ochrony prawnej.
33.1.
Wykonawca, który ma interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy. 

33.2. 
Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz SIWZ przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.
33.3. 
Odwołanie wnosi się w terminach określonych w art. 182 ustawy.
34. 
Inne postanowienia.
Do spraw nieuregulowanych w SIWZ zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn.              Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z późn. zm.).
35.     Wykaz załączników.
Załącznik nr 1
–
Formularz ofertowy. 

Załącznik nr 2
–
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (zwany dalej SOPZ). 
Załącznik nr 3 - Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy.
Załącznik nr 4 
– 
Oświadczenie Wykonawcy będącego osobą fizyczną o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu w okolicznościach wskazanych w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy. 
Załącznik nr 5
–
Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu w okolicznościach wskazanych w art. 24 ust. 1 ustawy.
Załącznik nr 6
–
Wzór Umowy.
Numer sprawy: 42/2012





     Załącznik nr 1 do SIWZ
FORMULARZ OFERTOWY 

na 
zakup i dostawę materiałów biurowych dla Urzędu Pracy m. st. Warszawy.
Odpowiadając na ogłoszenie przez Urząd Pracy m.st. Warszawy ww. przetargu nieograniczonego przedkładam/my* niniejszą ofertę. 

Nazwa Wykonawcy:...................................................................................................................
siedziba Wykonawcy..................................................................................................................
(w przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia należy wymienić wszystkich Wykonawców z określeniem nazwy i siedziby,  ze wskazaniem Wykonawcy-Pełnomocnika i poniżej jego dane)

Adres korespondencyjny: .....................................................................................................................................................................Kraj/Województwo:.......................................... **  TEL.. …………………………………     FAK……..………………………
REGON:……………………………………………………………………..**    NIP: ……………………………………………………………**

1. Oświadczam/my*, że zapoznaliśmy się z SIWZ i akceptuję/emy* wszystkie warunki w niej zawarte.
2. Oświadczam/my*, że zapoznałem/liśmy* się z postanowieniami wzoru Umowy, który jest częścią SIWZ  i zobowiązuję/emy* się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia Umowy na warunkach określonych w niej przez Zamawiającego, w miejscu i terminie przez niego wyznaczonym.
3. Oferuję/emy* wykonanie ww. przedmiotu zamówienia w pełnym zakresie zgodnie z postanowieniami SIWZ przedmiotowego postępowania za cenę ofertową brutto  ............................................ zł, słownie cena ofertowa brutto ......................................................
4. Oświadczam/my*, że powyższa cena zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiający w przypadku wyboru niniejszej oferty.

5. Oświadczam/my*, że zamówienie zostanie zrealizowane zgodnie z warunkami SIWZ w terminie do dnia 30.11.2012 r.
6. Oświadczam/my*, że jeżeli nastąpią jakiekolwiek znaczące zmiany przedstawione w naszych dokumentach załączonych do oferty, natychmiast poinformuję/emy* o nich Zamawiającego.

7. Zgadzam/my* się podtrzymać niniejszą ofertę przez okres 30 dni od daty ustalonej w SIWZ na złożenie oferty oraz oświadczam/my*, że oferta pozostanie dla nas wiążąca i może być zaakceptowana w każdym czasie przed upływem terminu związania ofertą.

8. Oświadczam/my*, że:

całość zamówienia wykonam/my własnymi siłami*
 (jeżeli nie, poniżej Wykonawca musi wskazać części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom) 

powierzę/ymy* podwykonawcom wykonanie części zamówienia w zakresie*: …………………………………………………………………………………………………………………………………………
9. Do niniejszego formularza przedkładam/my* załączniki zgodnie z pkt 10.1.,10.2. i 10.3. SIWZ.
............................................., ............... 2012 r.   
 


…………………………………………
        
            miejscowość                          data
                         

podpis i pieczątka Wykonawcy 

*     niepotrzebne skreślić

**   Wykonawcy zagraniczni nie wypełniają 

Nr sprawy: 42/2012




                           Załącznik nr 2 do SIWZ/ 









              Załącznik nr 1 do Umowy

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA – zwany dalej SOPZ
Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa materiałów biurowych dla Urzędu Pracy 
m.st. Warszawy, zwanych dalej materiałami, zgodnie z opisem zawartym poniżej. 

1. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować zamówienie w terminie do dnia 30.11.2012 r.
2. Dostawa obejmuje przewóz materiałów, ich rozładunek oraz wniesienie pod wskazane przez Zamawiającego miejsca. Dostawa odbywa się na koszt Wykonawcy.
3. Wykonawca dostarczy materiały pod adresy: Urząd Pracy m.st. Warszawy ul. Ciołka 10A,           01-402 Warszawa – 42 pokoje - oraz Urząd Pracy m.st. Warszawy ul. Grochowska 171B              04-111 Warszawa – 19 pokoi. Dostawa papieru białego w formacie A4 – do piwnic obu siedzib Zamawiającego oraz w miejsca wskazane przez Zamawiającego. 
4. Dostawy będą realizowane w dni robocze, w godzinach 8:00 – 15:30.
5. Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczenia materiałów zgodnie z podziałem na poszczególne pokoje, spakowanych i oznaczonych nazwą pokoju oraz działu, do którego mają być dostarczone.  Powyższy podział będzie przekazany Wykonawcy po podpisaniu umowy, w wersji elektronicznej (np. w formacie Excel). Dokumenty WZ lub inne dokumenty dostarczane przy dostawach powinny zawierać informacje o nazwie materiału oraz o jego ilości (dla każdego z pokoi oddzielne). Niniejsze dokumenty będą dostarczane w dniu dostawy materiałów.
6. UWAGA! Papier koloru białego, z pozycji VII.1 Tabeli, należy dostarczyć bezpośrednio do piwnic lub miejsc wskazanych przez Zamawiającego, pod adresy wskazane w pkt 3. Dokumenty WZ lub inne dokumenty zawierające ilościowe zestawienie dostarczanego papieru będą dostarczone oddzielnie dla siedziby przy ul. Ciołka 10A i oddzielnie dla siedziby przy ul. Grochowskiej 171B.
7. Dostawy materiałów dla poszczególnych pokoi w ramach danego działu będą realizowane w obecności przedstawiciela Wykonawcy, będą przeliczane oraz wybiórczo sprawdzane pod względem ich zgodności z SOPZ.
8. Dostarczone materiały muszą być zgodne z opisem zawartym w załączniku nr 1 do Umowy 
i muszą być nowe, świeże, nieprzeterminowane, czyste, niezardzewiałe i nienoszące oznak jakiegokolwiek używania lub naprawy czy długoterminowego przechowywania. Papier musi być przeznaczony do stosowania w drukarkach laserowych i atramentowych, kserokopiarkach oraz faksach, do wydruków czarno-białych i kolorowych. Zamawiający dopuszcza możliwość dostarczenia opakowań zbiorczych niektórych materiałów w odmiennej liczbie sztuk, jak wskazano w SOPZ, pod warunkiem, że końcowa liczba sztuk danego materiału będzie zgodna z SOPZ.
9. Przybory do pisania nie mogą być wyschnięte, koperty muszą się kleić, klej nie może być wyschnięty.
10. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego wadliwej partii dostarczonego materiału, przez co rozumie się dostarczenie materiałów niezgodnych z opisem zawartym w niniejszym załączniku, uszkodzonych, dostarczonych w nieodpowiedniej ilości lub niedostarczonych w ogóle, reklamacja zostanie zgłoszona na piśmie (faksem, pocztą lub emailem na adres wskazany w § 5 ust. 1 pkt 2 Umowy) w terminie do 3 dni od dnia dostawy danej partii materiału.
11. Wykonawca zobowiązuje się do wymiany wadliwego materiału, co do którego Zamawiający zgłosił reklamację w terminie do 5 dni od dnia jej zgłoszenia, z zastrzeżeniem, że cała dostawa zrealizowana zgodnie z opisem zawartym w tabeli nr 1 musi zakończyć się nie później niż dnia 30.11.2012 r. Przy wymianie wadliwego materiału, zastosowanie mają postanowienia pkt 4 – 8 niniejszego załącznika.
12. Faktura VAT zostanie wystawiona przez Wykonawcę po zrealizowaniu całej dostawy.
13. Warunki wypłaty wynagrodzenia za dostawę przedmiotu zamówienia określono we wzorze Umowy. 
Tabela nr 1. Zbiorcze zestawienie materiałów biurowych dla Urzędu Pracy m.st. Warszawy (zarówno dla Urzędu przy ul. Ciołka 10A, jak i dla Urzędu przy 
ul. Grochowskiej 171B  w Warszawie). Podział materiałów na 61 pokoi będzie znany wybranemu Wykonawcy po podpisaniu umowy. 

	L.p.
	Nazwa artykułu
	Jednostka miary
	Suma

	
	I. PRZYBORY DO PISANIA
	x
	x

	1
	Długopis z wymiennym wkładem, z mechanizmem przyciskowym, oprawa z gumowym uchwytem w kolorze wkładu, grubość linii pisania 0,2 - 0,7 mm, deklarowana długość linii pisania co najmniej 1200 m, kolor tuszu czarny, opakowanie zawiera 10 sztuk
	opakowanie
	130

	2
	Wkłady pasujące do długopisu z poz. 1 (czarne), nieblaknące, wypisujące się do końca, opakowanie zawiera 10 sztuk
	opakowanie
	24

	3
	Długopis z wymiennym wkładem, z mechanizmem przyciskowym, oprawa z gumowym uchwytem w kolorze wkładu, grubość linii pisania 0,2 - 0,7 mm, deklarowana długość linii pisania co najmniej 1200 m, kolor tuszu niebieski, opakowanie zawiera 10 sztuk
	opakowanie
	188

	4
	Wkłady pasujące do długopisu z poz. 3 (niebieskie), nieblaknące, wypisujące się do końca, opakowanie zawiera 10 sztuk
	opakowanie
	24

	5
	Długopis z wymiennym wkładem, z mechanizmem przyciskowym, oprawa z gumowym uchwytem w kolorze wkładu, grubość linii pisania 0,2 - 0,7 mm, deklarowana długość linii pisania co najmniej 1200 m, kolor tuszu czerwony, opakowanie zawiera 10 sztuk
	opakowanie
	87

	6
	Długopis żelowy z wymiennym wkładem, oprawa z gumowym uchwytem w kolorze wkładu, grubość linii od 0,3 do 0,5 mm, deklarowana długość linii pisania co najmniej 800 m, wkład czarny, opakowanie zawiera 10 sztuk
	opakowanie
	106

	7
	Wkłady pasujące do długopisu z poz. I.6 (czarne), nieblaknące, wypisujące się do końca, opakowanie zawiera 10 sztuk
	opakowanie
	5

	8
	Długopis żelowy z wymiennym wkładem, oprawa z gumowym uchwytem w kolorze wkładu, grubość linii od 0,3 do 0,5 mm, deklarowana długość linii pisania co najmniej 800 m, wkład niebieski, opakowanie zawiera 10 sztuk
	opakowanie
	160

	9
	Wkłady pasujące do długopisu z poz. I.8 (niebieskie), nieblaknące, wypisujące się do końca, opakowanie zawiera 10 sztuk
	opakowanie
	5

	10
	Długopis jednorazowy, grubość końcówki co najmniej 0,7 mm, kolor wkładu niebieski, deklarowana długość linii pisania co najmniej 2000m, różne kolory obudowy
	sztuka
	998

	11
	Długopis na sprężynce, plastikowy, z niebieskim wkładem, podstawka przyklejana do podłoża, która pozwala na utrzymanie długopisu w pozycji pionowej, długość sprężynki po rozciągnięciu około 100 cm 
	sztuka
	125

	12
	Zakreślacz fluoroscencyjny na bazie wody, ze ściętą końcówką, szerokość linii pisania od 2 do 5 mm, z zatyczką, odporny na wysychanie i rozmazywanie, kolor tuszu i korpusu - ŻÓŁTY
	sztuka
	157

	13
	Zakreślacz fluoroscencyjny na bazie wody, ze ściętą końcówką, szerokość linii pisania od 2 do 5 mm, z zatyczką, odporny na wysychanie i rozmazywanie, kolor tuszu i korpusu – ZIELONY 
	sztuka
	135

	14
	Zakreślacz fluoroscencyjny na bazie wody, ze ściętą końcówką, szerokość linii pisania od 2 do 5 mm, z zatyczką, odporny na wysychanie i rozmazywanie, kolor tuszu i korpusu - POMARAŃCZOWY
	sztuka
	130

	15
	Zakreślacz fluoroscencyjny na bazie wody, ze ściętą końcówką, szerokość linii pisania od 2 do 5 mm, z zatyczką, odporny na wysychanie i rozmazywanie, kolor tuszu i korpusu - RÓŻOWY
	sztuka
	99

	16
	Cienkopis z końcówką plastikową oprawioną w metal, grubość linii pisania od 0,3 do 0,4 mm, zatyczka w kolorze tuszu, kolor tuszu niebieski, 10 szt. w opak.
	opakowanie
	5

	17
	Cienkopis z końcówką plastikową oprawioną w metal, grubość linii pisania od 0,3 do 0,4 mm, zatyczka w kolorze tuszu, kolor tuszu zielony, 10 szt. w opak.
	opakowanie
	5

	18
	Cienkopis z końcówką plastikową oprawioną w metal, grubość linii pisania od 0,3 do 0,4 mm, zatyczka w kolorze tuszu, kolor tuszu czerwony, 10 szt. w opak.
	opakowanie
	5

	19
	Flamaster na bazie wody, odporny na nacisk końcówki, grubość linii pisania 1 mm, z zatyczką, odporny na wysychanie i rozmazywanie -  kolor tuszu i korpusu CZERWONY
	sztuka
	44

	20
	Flamaster na bazie wody, odporny na nacisk końcówki, grubość linii pisania 1 mm, z zatyczką, odporny na wysychanie i rozmazywanie - kolor tuszu i korpusu CZARNY 
	sztuka
	33

	21
	Flamastry – min. 10 kolorów w opakowaniu, grubość linii pisania 1 mm, z zatyczkami, odporne na wysychanie i rozmazywanie
	opakowanie
	35

	22
	Marker permanentny, nietoksyczny, końcówka okrągła o wysokiej twardości, grubość linii pisania w zakresie 1-3 mm, kolor tuszu i nasadki - CZARNY
	sztuka
	124

	23
	Marker permanentny, nietoksyczny, końcówka okrągła o wysokiej twardości, grubość linii pisania w zakresie 1-3 mm, kolor tuszu i nasadki  - NIEBIESKI
	sztuka
	48

	24
	Marker permanentny, nietoksyczny, końcówka okrągła o wysokiej twardości, grubość linii pisania w zakresie 1-3 mm, kolor tuszu i nasadki - CZERWONY
	sztuka
	33

	25
	Marker permanentny, nietoksyczny, z cienką końcówką, grubość linii pisania 1 mm, kolor tuszu i nasadki  - CZARNY
	sztuka
	33

	26
	Marker permanentny, nietoksyczny, z cienką końcówką, grubość linii pisania 1 mm, kolor tuszu i nasadki  - NIEBIESKI 
	sztuka
	18

	27
	Marker permanentny, nietoksyczny, ścięta końcówka o wysokiej twardości, która nie rozwarstwia się pod naciskiem, grubość linii pisania w zakresie 1-4 mm, szybkoschnący, do niemal każdej powierzchni, odporny na działanie wody, światła, kolor tuszu i nasadki - CZARNY 
	sztuka
	220

	28
	Marker olejowy, szybkoschnący, permanentny, końcówka okrągła o wysokiej twardości, grubość linii pisania w zakresie 2-3 mm, kolor tuszu i nasadki - BIAŁY
	sztuka
	10

	29
	Marker permanentny, nietoksyczny, okrągła końcówka o wysokiej twardości, grubość linii pisania maksymalnie 1 mm, kolor tuszu i nasadki - CZERWONY
	
	5

	30
	Marker do białych tablic suchościeralnych – szybkoschnący, ścieralny na sucho, odporny na działanie światła, z okrągłą końcówką o grubości linii pisania minimum 1,5mm, kolor tuszu - CZARNY
	sztuka
	1

	31
	Zestaw markerów (czarny, czerwony, zielony, niebieski) do białych tablic suchościeralnych, szybkoschnące, odporne na działanie światła, z gąbką i pojemnikiem na markery, okrągła końcówka, grubość linii pisania minimum 1,5 mm, opakowanie zawiera 4 sztuki 
	opakowanie
	16

	32
	Marker do opisywania płyt CD/DVD, grubość linii pisania od 0,4 do 1 mm, nieścieralny, szybkoschnący, światłoodporny,  kolor tuszu - CZARNY
	sztuka
	29

	33
	Kredki ołówkowe, drewniane, zatemperowane, kolor obudowy kredki w kolorze rysika, opakowanie zawiera 12 kolorów 
	opakowanie
	15

	34
	Ołówek automatyczny z gumką, z gumowym uchwytem, z mechanizmem przyciskowym, na grafity HB o średnicy 0,5 mm, opakowanie zawiera 12 sztuk
	opakowanie
	34

	35
	Rysiki do ołówka z pozycji I.34, 12 szt. grafitów HB 0,5 mm w 1 opakowaniu
	opakowanie
	6

	36
	Ołówek drewniany z gumką, zatemperowany, HB, dobrze ostrzący się, 12 szt. w opakowaniu
	opakowanie
	124

	37
	Temperówka metalowa kostka, pojedynczy otwór, ze stalowym ostrzem, do temperowania ołówków i kredek o średnicy do 8 mm
	sztuka
	51

	38
	Gumka do wymazywania ołówka na wszystkich rodzajach papieru, jednolita, biała nie niszcząca ścieranej powierzchni, umieszczona w opakowaniu ochronnym, o wymiarach co najmniej 39x17x11mm, 
	sztuka
	92

	39
	Korektor w taśmie o szerokości taśmy od 4,2 do 5 mm, o długości 8 - 8,5 metra, taśma odporna na zerwanie, posiada mechanizm regulacji naciągu taśmy, w przezroczystej obudowie
	sztuka
	100

	40
	Korektor w płynie, szybkoschnący, kryjący, z pędzelkiem, o pojemności co najmniej 20 ml
	sztuka
	106

	41
	Korektor w piórze, szybkoschnący, z metalową końcówką, ze skuwką, grubość linii pisania 1 mm, o pojemności co najmniej 7 ml
	sztuka
	59

	
	II. DZIENNIKI, BLOKI, BLOCZKI itp.
	x
	x

	
	Dziennik do wpisywania korespondencji, format A4, w twardej oprawie, minimum 96 kartek, zszyty, minimum 10 pozycji poziomych na stronie, dwustronnie zadrukowany
	x
	x

	1
	granatowy 
	sztuka
	20

	2
	zielony 
	sztuka
	19

	3
	bordowy 
	sztuka
	20

	4
	czarny 
	sztuka
	10

	5
	Blok biurowy format A4, 50 kartek w kratkę o gramaturze co najmniej 60g/m2, z okładką w różnych kolorach, klejony po krótkim boku, dwustronny zadruk kartek
	sztuka
	85

	6
	Blok biurowy format A5, 50 kartek w kratkę o gramaturze co najmniej 60g/m2, z okładką w różnych kolorach, klejony po krótkim boku, dwustronny zadruk kartek
	sztuka
	66

	7
	Brulion format A4, 96 kartek w kratkę o gramaturze co najmniej 60g/m2, dwustronny zadruk kartek, twarda okładka w różnych kolorach
	sztuka
	58

	8
	Brulion format A5, 96 kartek w kratkę o gramaturze co najmniej 60g/m2, dwustronny zadruk kartek, twarda okładka w różnych kolorach
	sztuka
	23

	9
	Skorowidz A4 z alfabetem, 96 kartek w kratkę, obustronnie zadrukowanych, szyty, twarda lakierowana okładka, w różnych kolorach
	sztuka
	4

	10
	Kostka do notatek, biała, klejona, o wymiarach co najmniej  83 x 83 x 40 mm 
	opakowanie
	103

	11
	Kostka do notatek, kolorowa, klejona, o wymiarach co najmniej 83 x 83 x 40 mm 
	opakowanie
	102

	12
	Kostka do notatek, biała, luzem w pojemniku z przeźroczystego tworzywa, o wymiarach karteczek co najmniej 83 x 83 x 40 mm
	opakowanie
	91

	13
	Kostka do notatek, kolorowa, luzem w pojemniku z przeźroczystego tworzywa, o wymiarach karteczek co najmniej 83 x 83 x 40 mm
	opakowanie
	68

	14
	Bloczek (notes) samoprzylepny, kwadratowy, o wymiarach co najmniej 75 x 75 mm, kolor żółty pastelowy, minimum 100 karteczek w 1 bloczku, 
	bloczek
	429

	15
	Bloczek (notes) samoprzylepny, prostokątny, o wymiarach co najmniej 51 x 38 mm, klejony po dłuższym boku, kolor żółty pastelowy, minimum 100 karteczek w 1 bloczku, opakowanie zawiera 3 bloczki, 
	opakowanie
	203

	16
	Bloczek (notes) samoprzylepny, prostokątny, o wymiarach co najmniej 127 x 76 mm, klejony po dłuższym boku, kolor żółty pastelowy, minimum 100 karteczek w 1 bloczku, 
	bloczek
	161

	17
	Zakładki indeksujące z folii, samoprzylepne z polem opisowym, wielokrotnego użytku, o wymiarach co najmniej 25 x 43 -45 mm, różne kolory, 1 opakowanie zawiera min. 50 szt.
	opakowanie
	214

	18


	Zakładki indeksujące papierowe, samoprzylepne, z polem opisowym, o wymiarach co najmniej 20x50mm, co najmniej 4 kolory po 40 kartek każdy, kolory neonowe
	opakowanie
	6

	
	III. PAPIERY I ETYKIETY
	x
	x

	1
	Papier do faksu o wymiarach 210x30, 6 rolek w kartonie
	karton
	1

	2
	Bloki papieru do flipchart, papier biały, gładki, co najmniej 40 arkuszy w 1 bloku, gramatura co najmniej 70g/m2, wielkość 64- 65 x 95-100 cm, z otworami umożliwiającymi zamocowanie na tablicy
	sztuka
	38

	3
	Folia do laminowania formatu  A4, błyszcząca, opakowanie zawiera 100 sztuk
	opakowanie
	1

	4
	Folia do laminowania formatu A5, błyszcząca, opakowanie zawiera 100 sztuk
	opakowanie
	1

	5
	Rolki termiczne do urządzenia kolejkowego Q-Matic, długość pojedynczego biletu nie mniejsza niż 60,0 mm i nie większa jak 61 mm, szerokość nie mniejsza jak 62 mm i nie większa jak 62,5mm, 3000 biletów w rolce, bilety nacinane zgodnie z wymaganiami systemu Q-Matic, papier bezpyłowy o właściwościach termicznych odpowiednich dla systemu Q-Matic, bez pozostałości z procesu nacinania, średnica zewnętrzna rolki nie mniejsza jak 122 mm i nie większa jak 128mm, średnica wewnętrzna korpusu na którym jest nawinięty papier nie mniejsza niż 40,5mm, nie większa niż 41mm, korpus wykonany w taki sposób aby gwarantował niezmienność okrągłego kształtu pod wpływem nacisku co najmniej 2 kg na rolkę gdy kierunek przyłożonego nacisku jest prostopadły do osi rolki. 
	sztuka
	120

	6
	Etykiety samoprzylepne, przystosowane do drukarek atramentowych, laserowych i ksero, format A4, białe, 100 arkuszy w opakowaniu
	opakowanie
	2

	7
	Karton ozdobny, biały, len, formatu A4, gramatura co najmniej 230g/m2, opakowanie zawiera 20 arkuszy
	opakowanie
	14

	8
	Karton ozdobny, biały, kora, formatu A4, gramatura co najmniej 230g/m2, opakowanie zawiera 20 arkuszy
	opakowanie
	6

	
	IV. AKCESORIA BIUROWE
	x
	x

	1
	Zszywacz biurowy średni, z metalowymi częściami mechanicznymi, zszywa co najmniej 20 kartek zszywkami 24/6, głębokość wsunięcia kartki co najmniej 50 mm, różne kolory
	sztuka
	105

	2
	Zszywki uniwersalne w rozmiarze 24/6, obustronnie ostrzone, zszywają co najmniej 20 kartek, opakowanie zawiera 1000 sztuk 
	opakowanie
	646

	3
	Zszywki uniwersalne w rozmiarze 23/10, zszywają co najmniej 60 kartek, obustronnie ostrzone, opakowanie zawiera 1000 sztuk
	opakowanie
	24

	4
	Zszywki uniwersalne w rozmiarze 23/8, zszywają co najmniej 40 kartek papieru, obustronnie ostrzone, opakowanie zawiera 1000 sztuk
	opakowanie
	12

	5
	Rozszywasz uniwersalny, metalowy, z uchwytem z plastiku, do większości rodzajów zszywek, różne kolory
	sztuka
	38

	6
	Dziurkacz biurowy uniwersalny, na dwie dziurki,  o średnicy otworów co najmniej 5 mm, odstęp między otworami 80 mm, odległość dziurek od brzegu kartki co najmniej 8 mm, z metalową podstawą, ramię z metalu lub tworzywa sztucznego,  z ogranicznikiem formatu, ze wskaźnikiem środka strony, dziurkuje co najmniej 10 kartek o gramaturze 80g/m2, z łatwym do opróżniania pojemnikiem na ścinki, w różnych kolorach
	sztuka
	34

	7
	Nożyczki o wielkości min. 20 cm, ze stali nierdzewnej, rączka z odpornego na pęknięcia tworzywa, ergonomicznie ukształtowana, z dużymi otworami na palce
	sztuka
	53

	8
	Spinacze klipy do papieru, metalowe, 19 mm, opakowanie zawiera 12 sztuk
	opakowanie
	53

	9
	Spinacze klipy do papieru, metalowe, 32 mm, opakowanie zawiera 12 sztuk
	opakowanie
	36

	10
	Spinacze klipy do papieru, metalowe,  51 mm, opakowanie zawiera 12 sztuk
	opakowanie
	20

	11
	Spinacz okrągły metalowy, 77 mm, powierzchnia niegładka (z rowkami, nacięciami), opakowanie zawiera 75 sztuk
	opakowanie
	12

	12
	Spinacz okrągły, metalowy, długość 28 mm, 100 szt. w opak.
	opakowanie
	0

	13
	Spinacz okrągły, metalowy, długość 50 mm, 100 szt. w opak.
	opakowanie
	79

	14
	Spinacz krzyżowy, metalowy, długość min. 40 mm, 50 szt. w opak.
	opakowanie
	4

	15
	Pinezki do tablic, kołkowe, kolorowe, opakowanie zawiera 50 sztuk
	opakowanie
	25

	16
	Gumki recepturki, wykonane z kauczuku, o wymiarach 110x70x1,5x1,5 i nie większych jak 120x75x1,5x1,5, opakowanie 0,5 kg, 
	opakowanie
	6

	17
	Klej biurowy w sztyfcie do klejenia papieru, nietoksyczny, niebrudzący,  szybkoschnący, o pojemności co najmniej 8 g
	sztuka
	87

	18
	Klej biurowy w taśmie -  umieszczony na taśmie z wymiennym wkładem. Ergonomiczna, poręczna obudowa, długość taśmy min. 8 m, szerokość taśmy min. 8 mm, z końcówką zabezpieczającą przed wysychaniem i brudzeniem. 
	sztuka
	3

	19
	Klej biurowy z rolką, zmywalny wodą, bezzapachowy, wyposażony w rolkę, która dozuje wypływ kleju, pojemność minimum 30 ml. 
	
	3

	20
	Taśma klejąca, wykonana z folii, przezroczysta, bezbarwna, silnie przylegająca do papieru, o wymiarach co najmniej 18 mm X 20 m
	sztuka
	254

	21
	Taśma pakowa, brązowa, wykonana z folii, o wymiarach co najmniej 48 mm X 60 m, silnie przylegająca do powierzchni
	sztuka
	65

	22
	Tusz do stempli, uniwersalny, wodny, niebieski, pojemność co najmniej 25ml
	sztuka
	2

	23
	Tusz do stempli, uniwersalny, wodny, czerwony, pojemność co najmniej 25 ml
	sztuka
	98

	24
	Tusz do stempli, uniwersalny, wodny, czarny, pojemność co najmniej25 ml
	sztuka
	24

	25
	Taśma dwustronnie klejąca, wykonana z folii, z przezroczystym klejem, zabezpieczona warstwą papieru, o wymiarach co najmniej 50mm x 25 m, dobrze przylegająca do powierzchni.
	sztuka
	2

	26
	Linijka o długości 20 cm, przezroczysta, z podciętą krawędzią, nadrukowana podziałka w mm
	sztuka
	32

	27
	Linijka o długości 20 cm, nieprzezroczysta, z podciętą krawędzią, nadrukowana podziałka w mm
	sztuka
	2

	28
	Masa mocująca, bezzapachowa, łatwa do usunięcia, nie pozostawiająca plam, masa netto co najmniej 30g
	sztuka
	22

	29
	Płyty CD, o pojemności minimalnej 700 MB, w opakowaniu typu Cake box, opakowanie zawiera 100 sztuk  
	opakowanie
	1

	30
	Płyty DVD-R, o pojemności minimalnej 4,7 GB, w opakowaniu typu Cake box, opakowanie zawiera 50 sztuk
	opakowanie
	7

	31
	Sprężone powietrze do czyszczenia trudno dostępnych miejsc, m.in. klawiatury, w pojemnikach o pojemności co najmniej 400 ml, z rurką przedłużającą
	sztuka
	107

	
	V. PREZENTACJA DOKUMENTÓW
	x
	x

	
	Segregator A4 z mechanizmem, oklejany na zewnątrz z poliolefiny, wewnątrz papierem, dwustronna etykieta na grzbiecie, na dolnych krawędziach metalowe okucia, na grzbiecie okuty otwór na palec, dwa otwory rado na przedniej okładce, szerokość grzbietu 75 mm – w kolorach:        
	x
	x

	1
	żółty 
	sztuka
	150

	2
	czerwony 
	sztuka
	291

	3
	niebieski  
	sztuka
	242

	4
	zielony 
	sztuka
	190

	5
	czarny 
	sztuka
	152

	
	Segregator A4 z mechanizmem, oklejany na zewnątrz z poliolefiny, wewnątrz papierem, dwustronna etykieta na grzbiecie, na dolnych krawędziach metalowe okucia, na grzbiecie okuty otwór na palec, dwa otwory rado na przedniej okładce, szerokość grzbietu 50 mm – w kolorach:        
	x
	0

	6
	żółty 
	sztuka
	35

	7
	czerwony 
	sztuka
	48

	8
	niebieski 
	sztuka
	35

	9
	zielony  
	sztuka
	44

	10
	czarny 
	sztuka
	5

	11
	Segregator kartonowy A4 wykonany z tektury; wierzchnia warstwa okładki lakierowana w kolorze ciemnoniebieskim, mechanizm 2 – ringowy; wysokość mechanizmu 2,5 cm; biała lub szara wyklejka papierowa, szerokość grzbietu 35mm
	sztuka
	200

	12
	Przekładki podłużne do segregatora, kartonowe, formatu 1/3 A4, różne kolory, z co najmniej dwiema dziurkami po krótszym boku umożliwiającymi ich wpięcie do segregatora, wystające poza segregowane dokumenty - 100 szt. w opakowaniu
	opakowanie
	12

	13
	Przekładki A4 do segregatora, kartonowe, indeks w kolorze strony, różne kolory, 10 kart w opakowaniu
	opakowanie
	5

	14
	Przekładki kartonowe do segregatora, formatu A4, 31 numerycznych kart w komplecie, różne kolory – opakowanie zawiera 31 kart
	opakowanie
	48

	15
	Ofertówki formatu A4, tylna okładka kolorowa, przednia przezroczysta, wykonane z folii PP, okładki sztywne,  otwierane z góry i z prawej strony, z wycięciem na palec, różne kolory, opakowanie zawiera 25 sztuk
	opakowanie
	14

	16
	Ofertówki formatu  A4, wykonane z folii PP, obie okładki bezbarwne, przezroczyste, sztywne, otwierane z góry i z prawej strony, z wycięciem na palec, opakowanie zawiera 25 sztuk
	opakowanie
	30

	17
	Skoroszyt A4, wykonany z folii PP, z przezroczystą przednią okładką, tylna okładka kolorowa, z wąsem, z białym, papierowym paskiem do opisywania zawartości, różne kolory, opakowanie zawiera 10 sztuk
	opakowanie
	757

	18
	Skoroszyt A4 wpinany do segregatora, wykonany z foli PP, z przezroczystą przednią okładką, tylna okładka kolorowa, z wąsem, z białym, papierowym paskiem do opisywania zawartości, różne kolory, opakowanie zawiera 10 sztuk
	opakowanie
	117

	19
	Skoroszyt tekturowy, biały, na dokumenty formatu A4, o gramaturze min. 250g/m2, wewnątrz z metalowym wąsem, opakowanie zawiera 10 sztuk
	opakowanie
	14

	20
	Skoroszyt tekturowy, biały, połówka, zawieszkowy, haczykowy na dokumenty formatu A4, o gramaturze min. 250g/m2, wewnątrz z metalowym wąsem
	sztuka
	10

	21
	Teczka tekturowa, wiązana, biała, z 3 skrzydłami, na dokumenty formatu A4, o gramaturze min. 250g/m2
	sztuka
	350

	22
	Teczka kopertowa zamykana na jeden zatrzask, przezroczysta, na dokumenty formatu A4, wykonana z transparentnego polipropylenu na wzór koperty listowej, różne kolory 
	sztuka
	10

	23
	Koszulki na dokumenty, A4, mulitperforowane, otwierane od góry,  wykonane z folii PP o grubości min. 55 mic., przezroczyste, krystaliczne, opakowanie zawiera 100 sztuk
	opakowanie
	103

	24
	Koszulki na katalogi, A4, mulitperforowane, poszerzane, wykonane z folii PP, grubość folii min. 170 mic., przezroczyste, otwierane od góry, opakowanie zawiera 10 sztuk
	opakowanie
	61

	25
	Skoroszyt A4, wykonany z folii PP, z przezroczystą przednią okładką, tylna okładka w kolorze pomarańczowym, z wąsem, z białym, papierowym paskiem do opisywania zawartości, 10 szt. w opakowaniu
	opakowanie
	50

	26
	Skoroszyt A4, wykonany z folii PP, z przezroczystą przednią okładką, tylna okładka w kolorze zielonym, z wąsem, z białym, papierowym paskiem do opisywania zawartości, 10 szt. w opakowaniu
	opakowanie
	101

	27
	Skoroszyt A4, wykonany z folii PP, z przezroczystą przednią okładką, tylna okładka w kolorze czarnym, z wąsem, z białym, papierowym paskiem do opisywania zawartości, 10 szt. w opakowaniu
	opakowanie
	1

	28
	Skoroszyt A4, wykonany z folii PP, z przezroczystą przednią okładką, tylna okładka w kolorze czerwonym, z wąsem, z białym, papierowym paskiem do opisywania zawartości, 10 szt. w opakowaniu
	opakowanie
	1

	29
	Pudła archiwizacyjne na segregatory (kontenery kartonowe), wykonane z twardego kartonu,  w różnych kolorach:  do przechowywania co najmniej 6 segregatorów o formacie A4/75mm, o głębokości co najmniej 310mm i wysokości co najmniej 330mm. Pudełko otwiera się z przodu, posiada klapę zamykaną na rzep lub inne trwałe zamknięcie, posiada podwójne ścianki boczne, które zapewniają optymalną stateczność i możliwość ustawienia pudeł w pionie, jedno na drugim, tak aby ścianki boczne nie uginały się pod ciężarem. Posiada elementy stabilizujące, zabezpieczające przesuwanie się pudeł ustawionych jedno na drugim. Miejsce na opis z przodu, na zamykanej klapie. 
	sztuka
	20

	30
	Pudła archiwizacyjne na segregatory (kontenery kartonowe), wykonane z twardego kartonu,  w różnych kolorach:  do przechowywania co najmniej 4 segregatorów o formacie A4/75mm, o głębokości co najmniej 310mm i wysokości co najmniej 340mm i szerokości co najmniej 330mm. Pudełko otwiera się z przodu, posiada klapę zamykaną na rzep lub inne trwałe zamknięcie, posiada podwójne ścianki boczne, które zapewniają optymalną stateczność i możliwość ustawienia pudeł w pionie, jedno na drugim, tak aby ścianki boczne nie uginały się pod ciężarem. Posiada elementy stabilizujące, zabezpieczające przesuwanie się pudeł ustawionych jedno na drugim. Miejsce na opis z przodu, na zamykanej klapie.
	sztuka
	47

	31
	Pojemnik kartonowy na czasopisma formatu A4, na grzbiecie otwór na palec, szerokość grzbietu min. 75 mm, pole opisowe na grzbiecie, różne kolory
	sztuka
	110

	
	VI. KOPERTY
	x
	0

	1
	Koperta B 4, SK, biała, zamykana po krótszym boku, opakowanie zawiera 250 sztuk 
	opakowanie
	3

	2
	Koperta B 5, SK, biała, zamykana po krótszym boku, opakowanie zawiera 500 sztuk
	opakowanie
	3

	3
	Koperta C 4, SK, biała, zamykana po dłuższym boku, opakowanie zawiera 500 sztuk
	opakowanie
	6

	4
	Koperta C5, SK, biała, zamykana po krótszym boku, opakowanie zawiera 50 sztuk
	opakowanie
	6

	5
	Koperta C 6, SK, biała, zamykana po dłuższym boku, opakowanie zawiera 1000 sztuk
	opakowanie
	46

	6
	Koperta C 6, SK, biała, z oknem prawym, zamykana po dłuższym boku, opakowanie zawiera 1000 sztuk
	opakowanie
	28

	7
	Koperty C6/5, biała, do kopertowania maszynowego, z oknem prawym,  opakowanie zawiera 1000 sztuk
	opakowanie
	2

	8
	Koperta DL, SK, biała, zamykana po dłuższym boku, opakowanie zawiera 500 sztuk
	opakowanie
	33

	9
	Koperta DL, SK, biała, z oknem prawym, zamykana po dłuższym boku, opakowanie zawiera 500 sztuk
	opakowanie
	86

	10
	Koperta E4, HK, biała, zamykana po krótszym boku, opakowanie zawiera 250 sztuk 
	opakowanie
	2

	
	VII. PAPIER DO DRUKAREK, KSEROKOPIAREK, FAKSÓW
	X
	x

	1
	Papier biały do drukowania w drukarkach laserowych i atramentowych, do kserowania, faksowania, do wydruków czarno-białych i kolorowych, format A4, gramatura min. 80g/m2, klasa B, białość nie mniej niż 150g w skali białości CIE.  Ryza zawiera 500 kartek.
	ryza
	5440

	2
	Papier kolorowy w odcieniach pastelowych wg wyboru z wzornika, format A4, gramatura min. 80g/m2. Papier do drukowania w drukarkach laserowych i atramentowych, do wydruków czarno-białych i kolorowych. Ryza zawiera 500 kartek. 
	ryza
	4

	3
	Papier biały do drukowania, kserowania, faksowania, do wydruków czarno-białych i kolorowych, format A3, gramatura min. 80g/m2, klasa B, białość nie mniej niż 150g w skali białości CIE. Ryza zawiera 500 kartek.
	ryza
	1

	
	VIII. ZAMÓWIENIA DODATKOWE
	x
	x

	1
	Podkładka na biurko przezroczysta, matowa, antypoślizgowa, wykonana z folii PCV o grubości co najmniej 1mm, z zaokrąglonymi krawędziami, o wymiarach co najmniej 44x63 cm, z możliwością umieszczania pod spodem własnych notatek
	sztuka
	13

	2
	Biuwar – z kalendarzem dwuletnim na rok 2013/2014, z listwą chroniącą przed zaginaniem kartek, z warstwą spodnią umożliwiającą przyssanie do podłoża, o wymiarach co najmniej 59x42 cm, co najmniej 30 kartek, na białym tle
	sztuka
	69

	3
	Podnóżek ruchomy - wykonany z wytrzymałego plastiku, regulowana wysokość, regulowany kąt nachylenia i blokada pozycji,  antypoślizgowa powierzchnia podnóżka oraz antypoślizgowe nóżki, rozmiary maksymalnie 45x35 cm, 
	sztuka
	7

	4
	Podkładka pod mysz – z żelową podpórką pod nadgarstek, wierzchnia warstwa pokryta materiałem z dodatkiem laycry, o antypoślizgowym podłożu, o maksymalnym wymiarze 27 cm długości i 22 cm szerokości, wysokość podwyższenia wyłożonego żelem – do 2,5 cm, kolor czarny
	sztuka
	9

	5
	Kalkulator biurowy z co najmniej: 12-pozycyjnym wyświetlaczem LCD, zasilanie podwójne: słoneczne i bateryjne, plastikowe przyciski, klawisz dodawania o zwiększonych rozmiarach, klawisz cofania, określenie miejsc po przecinku, obliczanie marży MU, podwójna pamięć MII, klawisz podwójnego zera, co najmniej 2 lata gwarancji 
	sztuka
	4

	6
	Kalkulator biurowy z drukarką, zawierający co najmniej:  12 pozycyjny wyświetlacz LCD, obliczanie podatku TAX, obliczanie marży MU, funkcję sumy końcowej GT, obliczenia procentowe, niezależną pamięć, plastikowe klawisze, klawisz podwójnego zera, klawisz cofania, przełącznik liczby miejsc dziesiętnych, zaokrąglanie wyników, prędkość druku co najmniej 1,0 linię/sekundę, szerokość papieru z rolki co najmniej 55 mm, druk co najmniej jednokolorowy, zasilanie co najmniej sieciowe, gwarancja co najmniej 2 lata, co najmniej 1 rolka papieru w zestawie
	sztuka
	1

	7
	Tablica korkowa w ramie aluminiowej, wymiary co najmniej 60x90 cm, możliwość zawieszania w pionie i poziomie, powierzchnia korka nie zostawia śladów po pinezkach, zestaw do montażu w komplecie
	sztuka
	1

	8
	Podkładka z klipem, otwierana, przednia i tylna strona ze sztywnej tektury, oklejonej na zewnątrz folią PCV, w różnych kolorach, na dokumenty formatu A4, wyposażona w mocny mechanizm zaciskowy, posiada plastikową kieszeń na wewnętrznej stronie okładki i miejsce na długopis.
	sztuka
	3

	9
	Datownik – samotuszujący, prostokątny kształt, obudowa z plastiku, z datą w wersji ISO, wysokość cyfr min. 3,8 mm, w różnych kolorach
	sztuka
	8

	10
	Wieszak ścienny na broszury, na dokumenty o formacie A4, wykonany z tworzywa sztucznego, przezroczysty, bezbarwny, mieszczący co najmniej 250 kartek o gramaturze 80g/m2 , zestaw montażowy w komplecie.
	sztuka
	6

	11
	Sznurek do archiwizacji dokumentów, bawełniany, surowy, skręcony, biały, kłębek o wadze min. 0,5 kg
	sztuka
	3


Nr sprawy: 42/2012                                      
   

Załącznik nr 3 do SIWZ
Nazwa Wykonawcy:..........................................................................................................

siedziba Wykonawcy ........................................................................................................ 

(w przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia należy wymienić wszystkich Wykonawców z określeniem nazwy i siedziby)

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

O SPEŁNIENIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU,

O KTÓRYCH MOWA W ART. 22 UST. 1 USTAWY Z DNIA 29 STYCZNIA 2004 R. PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH (TEKST JEDN. DZ. U. Z 2010 R. NR 113, POZ. 759, Z PÓŹN. ZM.). 

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, którego przedmiotem jest zakup i dostawa materiałów biurowych dla Urzędu Pracy m. st. Warszawy oświadczam/my*, że spełniam/my* warunki udziału w postępowaniu określone w art. 22 ust. 1 ww. ustawy dotyczące:

1)
posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;


2)
posiadania wiedzy i doświadczenia;


3)
dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;


4)
sytuacji ekonomicznej i finansowej.

..............................., ............... 2012 r. 

            ……..............................................................

miejscowość ,                data                                


podpis i pieczątka Wykonawcy 
Uwaga!

*    niepotrzebne skreślić

Nr sprawy: 42/2012
    Załącznik nr 4 do SIWZ
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY BĘDĄCEGO OSOBĄ FIZYCZNĄ 

O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

W OKOLICZNOŚCIACH WSKAZANYCH W ART. 24 UST. 1 PKT 2 USTAWY Z DNIA 29 STYCZNIA 2004 R. PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH (TEKST JEDN. DZ. U. Z 2010 R. NR 113, POZ. 759, Z PÓŹN. ZM.).
(niniejsze oświadczenie składa wyłącznie Wykonawca będący osobą fizyczną)
Imię i nazwisko, nazwa Wykonawcy:    …………………………………………………………...............

  
                                                             
Siedziba Wykonawcy:       ................………………………….………………..…………………….....………
 

 

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, którego przedmiotem jest zakup i dostawa materiałów biurowych dla Urzędu Pracy m. st. Warszawy 
OŚWIADCZAM, ŻE:
nie podlegam wykluczeniu z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach wskazanych w art. 24 ust. 1 pkt 2 ww. ustawy.
 
Art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych brzmi następująco:
„Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego”.

 
 

..............................., ............... 2012 r. 
                    
 …..............................................................

   miejscowość,              data                                   

podpis i pieczątka Wykonawcy 

Numer sprawy:  42/2012
                                   


   Załącznik nr 5 do SIWZ  

Nazwa Wykonawcy:..........................................................................................................

siedziba Wykonawcy ........................................................................................................ 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

 O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU   
W OKOLICZNOŚCIACH WSKAZANYCH W ART. 24 UST. 1 USTAWY Z DNIA 29 STYCZNIA 2004 R. PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH (TEKST JEDN. DZ. U. Z 2010 R. NR 113, POZ. 759, Z PÓŹN. ZM.). 

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 
w trybie przetargu nieograniczonego, którego przedmiotem jest zakup i dostawa materiałów biurowych dla Urzędu Pracy m. st. Warszawy oświadczam/my*, że nie podlegam/my* wykluczeniu z udziału w postępowaniu w okolicznościach wskazanych w art. 24 ust. 1 ww. ustawy.

..............................., ............... 2012 r. 

            ……..............................................................

miejscowość ,                data                                


podpis i pieczątka Wykonawcy 
Uwaga!

*    niepotrzebne skreślić

Nr sprawy:  42/2012

               


            Załącznik nr 6 do SIWZ

         UMOWA nr OA.C.ZP.223. ….….2012 – WZÓR 

Niniejsza umowa, zwana dalej Umową została zawarta dnia ............ 2012 r. w Warszawie pomiędzy:

Miastem st. Warszawa – Urzędem Pracy m.st. Warszawy z siedzibą przy ul. Grochowskiej 171B, 04-111 Warszawa, NIP 113-21-91-233, REGON 016210417 w imieniu którego, na podstawie udzielonego przez Prezydenta m.st. Warszawy (jako organ wykonawczy Miasta st. Warszawy) pełnomocnictwa nr……………..działa ……………………….……………………, zwanym dalej Zamawiającym, 

a 

………….…… z siedzibą przy …………, NIP ……….…., REGON ………..…,  wpisanym do ……………………. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………,
reprezentowanym przez ………………………..…….

zwanym dalej „Wykonawcą”.

W dalszej części Umowy Zamawiający i Wykonawca zwani będą „Stronami”.

W wyniku wyboru Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 
w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z późn. zm.), zwanej dalej ustawą, zawarto Umowę następującej treści: 
§ 1

Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest zakup i dostawa materiałów biurowych dla Urzędu Pracy 
m. st. Warszawy.
2. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot Umowy zgodnie ze Szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia, zwanym dalej SOPZ, stanowiącym Załącznik nr 1 do Umowy oraz ofertą Wykonawcy z dnia……………………..
3. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się ze wszystkimi warunkami, które są niezbędne do wykonania przez niego Umowy, bez konieczności ponoszenia przez Zamawiającego jakichkolwiek dodatkowych kosztów.
§ 2

Termin i miejsce realizacji Umowy 

1. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć przedmiot Umowy do dnia 30.11.2012 r.
2. Miejsce dostaw materiałów: Urząd Pracy m.st. Warszawy przy ulicy Grochowskiej 171B oraz przy ulicy Ciołka 10A w Warszawie. 
§ 3

Warunki i zasady wykonywania Umowy
1. Wykonawca zobowiązuje się realizować przedmiot Umowy z należytą starannością, najlepszą wiedzą oraz zgodnie z zasadami profesjonalizmu zawodowego.
2. W każdym przypadku Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za tę część zamówienia, którą powierza podwykonawcom.

3. Zlecenie wykonania części zamówienia podwykonawcy nie wpływa na zmianę treści zobowiązań Wykonawcy wobec Zamawiającego za wykonanie tej części zamówienia. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania, zaniechania, uchybienia i zaniedbania podwykonawcy, jego pracowników lub przedstawicieli, jakby to były działania, zaniechania, uchybienia i zaniedbania jego własne lub jego własnych pracowników lub przedstawicieli. 

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie obowiązków określonych Umową, w tym również za szkody wyrządzone przez osoby przez niego oddelegowane i osoby działające w imieniu i na rzecz Wykonawcy.
§ 4

Wynagrodzenie i warunki płatności

1. Całkowita wartość Umowy nie może przekroczyć ceny ofertowej brutto podanej w ofercie tj. kwoty ........... (słownie: .......................................). 
2. Wynagrodzenie jest stałe i obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją Umowy, jakie ponosi Zamawiający.
3. Rozliczenie za dostawę materiałów będących przedmiotem Umowy nastąpi po zrealizowaniu całej dostawy (wszystkich pozycji jak i ilości wykazanych w załączniku nr 1 do Umowy), na podstawie prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT.
4. Podstawą do wystawienia faktury VAT jest podpisany i zaakceptowany przez osoby upoważnione do odbioru dostaw protokół odbioru, bądź inny dokument (np. WZ) zawierający ilościowe zestawienie dostarczonych materiałów. 
5. Faktura VAT za wykonanie całego przedmiotu zamówienia zawierająca rozbicie na poszczególne materiały będące przedmiotem Umowy zostanie wystawiona na adres: Urząd Pracy m.st. Warszawy ul. Grochowska 171B, 04-111 Warszawa, a dostarczona będzie do siedziby Urzędu Pracy m.st. Warszawy przy ul. Ciołka 10A, 01-402 Warszawa.
6. Zapłata wynagrodzenia następuje w formie przelewu na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę na fakturze VAT w terminie 21 dni od dnia przedłożenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT.

7. Za datę zapłaty uznaje się dzień, w którym Zamawiający wydał polecenie swojemu bankowi dokonania przelewu wynagrodzenia na rachunek bankowy Wykonawcy.

8. Przy zleceniu podwykonawcy przeprowadzenia części zamówienia, koszty usług zleconych pokrywa Wykonawca.

9. Wynagrodzenie płatne jest ze środków Budżetu.
§ 5
Nadzór nad prawidłowym wykonaniem Umowy
1. Osobami odpowiedzialnymi za prawidłową realizację Umowy (tzw. Opiekunami Umowy) są:

1) po stronie Zamawiającego:

- ……………………tel. ……………………….., faks ……………………… e-mail: .........................

- ……………………tel. ……………………….., faks ……………………… e-mail: .........................
2) po stronie Wykonawcy:

- ……………………tel. ……………………….., faks ……………………… e-mail: ........................

- ……………………tel. ……………………….., faks ……………………… e-mail: .........................
2. Strony oświadczają, iż osoby, o których mowa w ust. 1, będą wykonywały czynności związane z realizacją Umowy. Zmiana tych osób nie stanowi zmiany Umowy i wymaga jedynie pisemnego oświadczenia złożonego drugiej Stronie.

3. Każda z osób wymienionych w ust. 1 uprawniona jest do samodzielnego działania. 

4. Wszystkie informacje związane z realizacją Umowy Strony przekazują sobie za pomocą faksu bądź poczty elektronicznej pod numery i adresy wskazane w ust. 1.
§ 6
Kary umowne

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonywania Umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu następujące kary umowne:

1) w przypadku nieprzystąpienia do wykonania Umowy przez Wykonawcę  - w wysokości 10% wartości wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1;
2) za opóźnienie w realizacji dostawy – w wysokości 0,1 % wartości wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy, za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia;
3) za każdy inny przypadek niż określone w pkt 1 i 2 przypadki niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy, w szczególności za dostawę materiałów: w zniszczonych opakowaniach, w niewłaściwej ilości, niezgodnych z SOPZ oraz w przypadku nieuwzględnienia wcześniej zgłoszonej reklamacji - w wysokości 1% wartości wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy.

4) w przypadku wypowiedzenia Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – w wysokości 10% wartości wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1. 
2. Nienależyte wykonanie Umowy przez Wykonawcę trzykrotnie w ciągu trwania Umowy stanowi podstawę do wypowiedzenia Umowy przez Zamawiającego z winy Wykonawcy i zobowiązuje Wykonawcę do zapłacenia kary umownej, o której mowa w ust. 3 pkt 4.

3. W przypadku naliczenia kar umownych, Zamawiający poinformuje Wykonawcę za pośrednictwem faksu na nr ……… potwierdzonego drogą pocztową, o przyczynach naliczenia i wysokości kary umownej oraz obciąży Wykonawcę karą i potrąci ją z wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1 przy zapłacie faktury VAT wystawionej zgodnie z § 4, bądź w przypadku naliczenia kary w sytuacji, o której mowa w § 7 ust. 1 pkt 2 – Wykonawca zobowiązany będzie do zapłaty kary umownej na podstawie noty księgowej wystawionej przez Zamawiającego. Jeżeli kwota kar umownych przewyższy należne wynagrodzenie Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kwotę przewyższającą w terminie 7 dni od otrzymania wezwania do zapłaty. Zamawiający poinformuje Wykonawcę na piśmie o dokonaniu potrącenia z wynagrodzenia Wykonawcy, w związku z powstaniem obowiązku zapłaty kar umownych.  

4. Strony ustalają, iż kary, o których mowa w ust. 3 podlegają kumulacji, z tym że nie podlega kumulacji kara, o której mowa w ust. 3 pkt 1 z karą, o której mowa ust. 3 pkt 4.

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przekraczającego wysokość kar umownych.
§ 7
Wypowiedzenie Umowy 
1. Zamawiający ma prawo wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym z powodu niedotrzymania przez Wykonawcę  istotnych warunków Umowy, w szczególności w przypadku:

1)
zajęcia majątku Wykonawcy w stopniu uniemożliwiającym mu wykonanie Umowy;

2)
nieprzystąpienia przez Wykonawcę do wykonania Umowy; 

3) 
dopuszczenia się przez Wykonawcę opóźnienia w realizacji dostaw;

4)
trzykrotnego nienależytego wykonania Umowy.

2. Wykonawca ma obowiązek w terminie 48 godzin zawiadomić Zamawiającego o zaistnieniu zdarzenia opisanego w ust. 1 pkt 1.

3. Zgodnie z art. 145 ustawy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części Umowy.

4. Wypowiedzenie Umowy wymaga formy pisemnej.
5. W przypadku wypowiedzenia Umowy przez Zamawiającego z przyczyn, o których mowa w ust. 1 pkt 1, 3, 4, Strony ustalą wartość zrealizowanych prawidłowo przez Wykonawcę dostaw na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawcę, uwzględniającej zrealizowaną część dostawy, która nastąpiła do  dnia wypowiedzenia umowy; postanowienia § 4 ust. 4 i 5 stosuje się odpowiednio. 

§ 8
Postanowienia końcowe

1. W razie sporu związanego z realizowaną Umową, Strony będą dążyć do jego polubownego rozstrzygnięcia, a w przypadku braku porozumienia Strony poddadzą spór pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego dla siedziby Zamawiającego. 

2. W sprawach nieuregulowanych Umową, zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z późn. zm.) oraz ustawy.
3. Zmiana postanowień warunków Umowy może nastąpić w następujących przypadkach:
1)
w zakresie aktualizacji danych Wykonawcy i Zamawiającego poprzez zmianę w szczególności: nazwy przedsiębiorstwa, adresu siedziby, formy prawnej Wykonawcy;


2)
zmian przepisów, na podstawie których jest realizowana Umowa, w zakresie jaki będzie konieczny aby dostosować postanowienia umowne do obowiązującego stanu prawnego; 
3) 
w przypadku wystąpienia siły wyższej, przez co rozumie się katastrofalne działania przyrody             (np. niezwykłe mrozy), akty władzy ustawodawczej i wykonawczej (np. wywłaszczenie) oraz niektóre zaburzenia życia zbiorowego (np. zamieszki uliczne) z wyłączeniem protestów pracowniczych, powodującej konieczność zmiany pierwotnych warunków realizacji dostaw przewidzianych w SOPZ, gdy dalsza realizacja dostaw na dotychczasowych warunkach uniemożliwiałaby dotrzymanie przez Wykonawcę istotnych warunków postanowień Umowy, pomimo dołożenia przez Wykonawcę wszelkich starań.

4. O zaistnieniu zdarzeń, o których mowa w ust. 3 pkt 3 Wykonawca zawiadomi Zamawiającego najpóźniej w następnym dniu po zaistnieniu zdarzenia.
5. O zaistnieniu sytuacji, o których mowa w ust. 3 pkt 1 i 2 Wykonawca poinformuje Zamawiającego z odpowiednim wyprzedzeniem.
6. Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

7. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.

8. Załącznik do Umowy stanowi: 
Załącznik nr 1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (zwany dalej SOPZ). 

ZAMAWIAJĄCY 
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pieczątka i podpis 
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