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Warszawa: Przeprowadzenie ustugi szkoleniowej pn. Ksiegowos¢,
kadry, ptace
Numer ogtoszenia: 124666 - 2011; data zamieszczenia: 23.05.2011
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogtoszenia: obowigzkowe.

Ogloszenie dotyczy: zamdéwienia publicznego.

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Urzad Pracy m.st. Warszawy , ul. Grochowska 171B, 04-111 Warszawa, wo;.
mazowieckie, tel. 022 8377060, 8774596, faks 022 8373340.
Adres strony internetowej zamawiajacego: www.bip.up.warszawa.pl

l. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzadowa.

SEKCJA lI: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

I.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1.1.1) Nazwa nadana zamdéwieniu przez zamawiajacego: Przeprowadzenie ustugi szkoleniowej pn.
Ksiegowos¢, kadry, ptace.
I1.1.2) Rodzaj zaméwienia: ustugi.
11.1.3) OkresSlenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamdéwienia: Przedmiotem zamowienia
objetym niniejszym postepowaniem jest przeszkolenie maksymalnie 45 os6b, a minimalnie 36 osob z
zakresu ksiegowosci, kadr i ptac. Szkolenie bedzie obejmowato zajecia teoretyczne w formie wyktadow i
zajecia praktyczne na komputerach z wykorzystaniem programow ksiegowych: Symfonié | Ptatnik.
Uczestnikami szkolenia bedg osoby zarejestrowane w Urzedzie Pracy m. st. Warszawy jako bezrobotne,
zainteresowane pomoca w nabyciu nowych lub podniesieniu posiadanych kwalifikacji zawodowych, zwane
dalej osobami i posiadajgce juz podstawowg wiedze z zakresu ksiegowosci, w postaci wyksztatcenia lub co
najmniej rocznego doswiadczenia w pracy w ksiegowosci. Celem szkolenia jest przygotowanie uczestnikow
szkolenia do pracy na stanowisku zwigzanym z ksiegowoscig, kadrami i ptacami. Potwierdzeniem odbycia
szkolenia bedzie wydanie zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia. Zamawiajacy skieruje na szkolenie
osoby w trzech grupach. Pojedyncza grupa szkoleniowa bedzie liczy¢ od 10 do 15 os6b. Szczegbtowy opis
przedmiotu zamoéwienia (dalej SOPZ), stanowi zatgcznik nr 2 do SIWZ.
1.1.4) Czy przewiduje si¢ udzielenie zaméwien uzupetniajacych: tak.

Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamdéwien uzupetniajacych

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6

ustawy
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11.1.5) Wspéiny Stownik Zaméwien (CPV): 80.50.00.00-9, 80.53.31.00-0, 80.53.32.00-1.
11.1.6) Czy dopuszcza sie ztozenie oferty czesciowej: nie.

1.11.7) Czy dopuszcza si¢ ztozenie oferty wariantowej: nie.

I.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakonczenie: 30.11.2011.

SEKCJA lll: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM | TECHNICZNYM

I1l.1) WADIUM
Informacja na temat wadium: Wykonawca zobowigzany jest przed uptywem terminu sktadania ofert,
whnies¢ wadium w kwocie 3 000,00 zt. Wadium moze by¢ wnoszone w nastepujacych formach, w: a)
pienigdzu, b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spéidzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym, c) gwarancjach bankowych, d)
gwarancjach ubezpieczeniowych, e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b
ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
(Dz. U. Nr 109, poz. 1158 z p6zn. zm.)
I11.2) ZALICZKI
Czy przewiduje si¢ udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia: nie
111.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
lll. 3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatainos$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakiadaja obowiazek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
zgodnie z warunkiem, o ktéorym mowa w SIWZ, Wykonawcy wykaza, ze posiadajg aktualny wpis
do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonych przez wojewo0dzki urzad pracy wiasciwy dla
siedziby Wykonawcy, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jedn. Dz. U. z 2008 r. Nr 69 poz. 415 z p6zn. zm.).
111.3.2) Wiedza i doswiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny speiniania tego warunku
zgodnie z warunkiem, o ktorym mowa w SIWZ, Wykonawcy wykazg, ze w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w
tym okresie, nalezycie wykonali co najmniej 2 ustugi szkoleniowe z zakresu ksiegowosci, 0
wartosci kazdej z ustug nie mniejszej niz 30 000 zt brutto.
111.3.3) Potencjat techniczny
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

zgodnie z warunkiem, o ktérym mowa w SIWZ, Wykonawcy wykazg, ze dysponujg lub bedg
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dysponowac co najmniej 2 salami dydaktycznymi w jednej lokalizacji spetniajacymi wymagania
pkt 8 i 10 SOPZ, bedacego zatacznikiem nr 2 do SIWZ/zatgcznikiem nr 1 do umowy, z ktérych
kazda wyposazona jest w sprzet | urzadzenia, ktoérych minimalne wymogi okreslono w pkt 10 f- g
zatacznika nr 2 do SIWZ.
l11.3.4) Osoby zdolne do wykonania zaméwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
zgodnie z warunkiem, o ktorym mowa w SIWZ, Wykonawcy wykaza, ze dysponuja lub bedg
dysponowac minimum 3 osobami, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia (w
zakresie zajec€ teoretycznych (wyktadodw) i zajec praktycznych na komputerach, ktore: a)
posiadajg kwalifikacje zawodowe poparte ukonczeniem 2 kursow, szkolen, warsztatow lub
seminariow potwierdzajgcych przygotowanie do wykonywania pracy z tematéw wykazanych w
przedmiocie zamoéwienia; b) posiadajg doswiadczenie w postaci przeprowadzenia 3 podobnych
pod wzgledem zawartosci merytorycznej szkolen, co przedmiot zamoéwienia; c) posiadajg
wyksztatcenie wyzsze (w tym licencjackie) lub srednie kierunkowe.
l11.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY
11.4.1) W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkoéw, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy, oprécz oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, nalezy
przediozyé¢:

e wykaz wykonanych, a w przypadku Swiadczen okresowych Iub ciggtych réwniez
wykonywanych, dostaw lub ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku
wiedzy i doSwiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert
albo wnioskOw o0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
odbiorcow, oraz zataczeniem dokumentu potwierdzajgcego, ze te dostawy lub ustugi zostaty

wykonane lub sg wykonywane nalezycie

e wykaz osOb, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, w szczegoélnosci
odpowiedzialnych za $Swiadczenie ustug, kontrole jakosci Ilub kierowanie robotami
budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia |
wyksztatcenia niezbednych dla wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez

nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami

111.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,
nalezy przediozyé¢:

e oOswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
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e aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo skiadania ofert, a w

stosunku do 0s6b fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy

111.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych
Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, przedktada:
111.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy, ze:
e nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci - wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed upltywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w

postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert

111.6) INNE DOKUMENTY

Inne dokumenty niewymienione w pkt lii.4) albo w pkt lil.5)

a) kserokopia dowodu wptaty wadium; b) np. petnomocnictwo, umowa spotki cywilnej, zaswiadczenie o
wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, lub inny dokument potwierdzajacy, iz oferta zostata
podpisana przez osobe/y uprawniong/e do reprezentowania Wykonawcy, jezeli nie wynika to z innych
dokumentow zataczonych do oferty; c) o$wiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunku udziatu w
postepowaniu dotyczace posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci; d)
wykaz potencjatu technicznego przeznaczonego do realizacji zamowienia, na potwierdzenie spetniania
warunku, o ktérym mowa w SIWZ wraz z informacjg o podstawie dysponowania tymi zasobami; e)
Wykonawca zataczy pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozycji
niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia, jezeli Wykonawca
bedzie polegat na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym oraz osobach zdolnych do wykonania
zamoéwienia innych podmiotdéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkoéw, lub
inny dokument wskazujacy, ze bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji przedmiotowego
Zamowienia.

lll.7) Czy ogranicza si¢ mozliwo$¢ ubiegania si¢ 0 zaméwienie publiczne tylko dla wykonawcoéw, u

ktérych ponad 50 % pracownikéw stanowia osoby niepetnosprawne: nie

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
IV.1.1) Tryb udzielenia zamoéwienia: przetarg nieograniczony.

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT
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IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

IV.2.2) Czy przeprowadzona bedzie aukcja elektroniczna: nie.

IV.3) ZMIANA UMOWY

Czy przewiduje si¢ istotne zmiany postanowieri zawartej umowy w stosunku do tre$ci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy: tak

Dopuszczalne zmiany postanowienn umowy oraz okreslenie warunkoéw zmian

1) w czesci dotyczgcej termindw oraz sposobow realizacji poszczegélnych czynnosci opisanych w
niniejszej umowie, w przypadku koniecznosci dostosowania tych zapiséw do standardéw rynkowych lub
regulacyjnych wymaganych dla prawidtowego i akceptowalnego poziomu swiadczonej ustugi; 2) w zakresie
aktualizacji danych Wykonawcy poprzez zmiane w szczegolnosci: nazwy przedsiebiorstwa, adresu
siedziby, formy prawnej Wykonawcy; 3) w przypadku zmiany obowigzujgcych przepiséw prawa
odnoszgcych sie do niniejszego zamoéwienia; 4) w przypadku wystapienia sity wyzszej, przez co rozumie
sie¢ katastrofalne dziatania przyrody (np. niezwykte mrozy), akty wtadzy ustawodawczej i wykonawczej (np.
wywiaszczenie) oraz niektore zaburzenia zycia zbiorowego (np. zamieszki uliczne) z wytgczeniem
protestow pracowniczych, powodujgcej koniecznosS¢ zmiany pierwotnych warunkéw realizacji ustugi
przewidzianej w Szczegbtowym opisie przedmiotu zamowienia, o ktorym mowa w zatgczniku nr 1 do
niniejszej umowy, gdy dalsza realizacja ustugi na dotychczasowych warunkach uniemozliwiataby
dotrzymanie przez Wykonawce istotnych warunkéw postanowien umowy, pomimo dotozenia przez
Wykonawce wszelkich staran; 5) w przypadku, gdy wskutek wystgpienia okoliczno$ci obiektywnych
niezaleznych od Wykonawcy lub innych istotnych okolicznosci niniejsza umowa nie bedzie mogta byé
realizowana w miejscu, o ktérym mowa w § 2 ust. 6 umowy. W takiej sytuacji Zamawiajgcy moze wyrazié¢
zgode aby Wykonawca przeprowadzit szkolenie w innym miejscu na terenie Warszawy spetniajgcym
wszystkie wymagania, o ktérych mowa w niniejszej umowie; szkolenie musi odbywag sie na terenie
Warszawy, w miejscu umozliwiajgcym dogodne potaczenia komunikacyjne z wykorzystaniem transportu
miejskiego; 6) w przypadku, gdy wskutek wystgpienia okolicznosci obiektywnych niezaleznych od
Wykonawcy lub innych istotnych okolicznosci majgcych wplyw na terminy realizacji umowy, o ktérych
mowa w § 2 ust. 1 niniejszej umowy, umowa nie bedzie mogta by¢ zrealizowana w ww. terminach, Strony
moga ustali¢c nowe terminy realizacji niniejszej umowy. W przypadku zmiany umowy w zakresie terminéw
jej realizacji, Wykonawca zrealizuje szkolenie zgodnie z pozostatymi postanowieniami niniejszej umowy
IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktorej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkéw
zamowienia: www.bip.up.warszawa.pl

Specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia mozna uzyskaé pod adresem: Urzad Pracy m. st.
Warszawy ul. Ciotka 10A, 01-402 Warszawa, 1 pietro, pokdj 104.

IV.4.4) Termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert: 01.06.2011

godzina 11:00, miejsce: Urzad Pracy m. st. Warszawy ul. Ciotka 10A, 01-402 Warszawa, 1 pietro, poko;
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120.

IV.4.5) Termin zwigzania ofertq: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert).

IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu/programu ze srodkéw Unii
Europejskiej: Ustuga jest realizowana w ramach projektu Rynek pracy czeka wspétfinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach poddziatania 6.1.3. Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.

IV.4.17) Czy przewiduje si¢ uniewaznienie postepowania o udzielenie zamoéwienia, w przypadku
nieprzyznania Srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi
srodkéw z pomocy udzielonej przez paristwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym

Handlu (EFTA), ktére miaty by¢ przeznaczone na sfinansowanie cato$ci lub cze$ci zamoéwienia: nie
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